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CAPITULO |
Do funcionamento

Art. 1° O horario de funcionamento da biblioteca da FPP é de segunda a sexta-
feira das 8 as 22 horas e sabados das 8 as 13 horas.

Art. 2° A consulta ao acervo € livre, respeitadas as regras deste regulamento.

Capitulo Il
Dos usuarios

Art. 3° S3o considerados usuarios da biblioteca:

| — professores e demais funcionarios da FPP
Il - estudantes de graduagdo, pos-graduagao Stricto Sensu e Lato Sensu e
técnico.

Art. 4° O cadastro do usuario é feito pela biblioteca no inicio do ano letivo, com
base nas informagdes disponiveis na instituicao.

Paragrafo unico: O cadastro sera valido pelo seguinte periodo:

| — para professores e funcionarios, até a rescisdo do seu contrato de trabalho com
a instituicao;
Il — para estudantes, até a baixa do registro no sistema.

Capitulo Il
Do porte de objetos

Art. 5° Ao usuario da biblioteca é permitido portar objetos de mao considerados
necessarios as atividades de estudo e pesquisa.

Paragrafo Gnico: E permitida a entrada portando computador pessoal e sua
maleta, sendo que neste caso, o usuario devera consentir em abertura e
verificagdo na saida.

Art. 6° O usuario deve deixar bolsas, pastas, sacolas e demais objetos trancados
no guarda-volumes, cuja chave deve ser solicitada ao funcionario da biblioteca e
entregue mediante ao cadastro do usuario, cartdo de acesso ou cracha da
institui¢ao.

§ 1° A FPP nao se responsabiliza pelo material guardado no guarda-volumes,
sendo este de uso exclusivo para o periodo em que O usuario permanecer na
biblioteca.



§ 2° O usuario é responsavel pela chave do armario, cujo extravio ou danificagdo
implica o pagamento da taxa de R$ 10,00 e suspensao ao sistema de empréstimo
até o pagamento desta taxa.

§ 3° Os armarios que estiverem fechados até o encerramento das atividades da
biblioteca, serdo abertos e terdo seu conteudo retido até o pagamento da multa de
R$ 10,00. O acesso ao sistema de empréstimo ficara suspenso até o pagamento
desta multa.

Art. 7° E vedada a entrada na biblioteca de usuarios portando alimentos e
bebidas.

Capitulo IV
Da Conduta na Biblioteca

Art. 8° Nas instalacdes da biblioteca é vedado:

| — fumar;

Il — conversar em voz alta;

lll — atender ao telefone celular;

IV — proferir palestras, aulas e prelegoes.

Art. 9° Comportamento inadequado nas instalacbes da biblioteca implica na
suspensao pelo periodo de 30 dias.

Capitulo V
Do Empréstimo

Art. 10° O empréstimo é realizado somente mediante apresentacdo do cartao de
acesso do usuario ou cracha da instituigao.

Art. 11° As obras indicadas pelos professores como livros basicos tém um
exemplar reservado para consulta local.

Paragrafo unico: Os livros de consulta local poderdo ser emprestados a partir de
sexta-feira respectivamente no termino de cada curso. Deverao ser devolvidos na
segunda feira no inicio das aulas.

Art. 12° Os periédicos sdao emprestados somente aos professores e pelo periodo
de 5 (cinco) dias.

Paragrafo unico: Para os demais usuarios, o acesso aos periodicos é permitido
para consulta local e reproducdo nas dependéncias da instituicio mediante ao
empréstimo.



Art. 13° Os trabalhos de conclusdo dos cursos de graduagdo (TCC) e poOs-
graduacéo, dissertacao e teses nao podem ser tomados por empréstimo sendo
permitida a consulta local.

I — Obras de Circulagao Restrita e Acervo de Referéncia.

Paragrafo unico: O material mencionado pode se emprestado, em carater
especial, mediante autorizagao do bibliotecario responsavel.

Art. 14° A quantidade de materiais emprestados e o prazo para empréstimo
variam conforme o disposto a seguir:

| — estudantes de graduacdo podem tomar emprestados 4 (quatro) livros pelo
prazo de 7 dias Uteis, podendo ser renovado desde que nao tenha reserva para o
livro. E permitida a reserva do livro que estiver emprestado.

Il —Colaboradores podem tomar emprestados 3 ( trés) livros pelo prazo de 30 dias
uteis.

lll — estudantes de pods-graduacao Stricto Sensu e Lato Sensu podem tomar
emprestados 3 (irés) livros pelo prazo de 30 (trinta) dias uteis podendo ser
renovado.

IV — professores podem tomar emprestados 3 (trés) livros pelo prazo de 30 (trinta)
dias uteis podendo ser renovado (se o livro ndo estiver em espera).

V - E permitido o empréstimo de um Unico exemplar de cada titulo por usuario.

Art. 15° Sempre que precisar de ajuda para localizar materiais do acervo, o
usuario deve recorrer ao funcionario responsavel.

Art. 16° Os materiais consultados devem ser deixados sobre as mesas, nao
devem ser recolocados nas estantes.

Art. 17° A nao devolucdo do material no prazo fixado implica no pagamento de
multa, a saber:

I - R$ 10,00 (dez reais) por unidade de material bibliografico por dia de atraso
para o material de consulta local, além da suspensao de acesso ao sistema de
empréstimo por 30 (trinta) dias caso esse atraso seja superior a 12 (doze) horas;

Il - R$ 1,50 (um real e cinqlienta centavos) por livro por dia de atraso, para livro
tomado por empréstimo.



lll - O usuario que entrar na biblioteca com material emprestado e deixa-lo sobre
as mesas, sem devolvé-lo, pagara a multa correspondente ao atraso na
devolugao.

Paragrafo unico: A ndo devolugédo de qualquer material bibliografico e pendéncia
com multa impedira novos empréstimos, trancamento de matricula, re-matricula,
emissao de diplomas, certificados e rescisdo de contrato de trabalho.

Art. 18° Em casos de empréstimo entre bibliotecas:
| — o prazo de empréstimo da obra é estipulado pela biblioteca fornecedora;

Il — o usuario sera responsabilizado pela retirada e a devolugcdo da obra e por
penalidades no caso de atraso e de extravio.

Capitulo VI
Da Renovacgao

Art.19° O empréstimo podera ser renovado pessoalmente, juntamente com o
cartdao de identificacdo no Balcdo de Empréstimo, via internet, por meio da
Biblioteca On-line no site da Faculdade, desde que nédo haja pedido de reserva.

Art.20° A renovagao podera ser feita pela Biblioteca Online no site da Faculdade,
permitida 3 vezes subsequentes, apos isso, € necessario que o0 usuario apresente
o0 material no Balcdo de Empréstimo para realizar um novo empréstimo. Nao é
permitida a renovacéao de livro que esta na lista de reserva.

Art.21° A renovacdo ndo sera viabilizada caso usuario possua material de
informacado em atraso, multa ou se a obra ja estiver reservada por outro usuario.

Capitulo VI
Da Reserva

Art.22° A reserva devera ser feita pelo usuario no Terminal de Consulta, Balcao
de Empréstimo ou pela Biblioteca On-line no site da Faculdade. Para efetivar este
servigo, o usuario devera ter sua senha. O usuario podera solicitar reserva do
material, desde que o0 mesmo esteja emprestado. Os usuarios sdo responsaveis
pelo gerenciamento das suas reservas.

Art.23° O usuario podera reservar apenas 01 (um) exemplar de cada titulo. Caso
isso n&o ocorra, uma das reservas sera anulada.



Art.24° O material ficara reservado para o usuario até 02 (dois) dias uteis apos a
data da devolucéo.

Art.25° O usuario ndo podera reservar o material que esteja em seu poder. Caso
iSso ocorra, a reserva sera cancelada.

Art.26° O usuario que se encontrar em atraso na devolugdo de materiais, nao
podera efetuar reservas.

Capitulo Vil
Disposigoes gerais

Art. 27° A perda do material emprestado implica na reposicdo do mesmo ou em
pagamento equivalente ao valor de mercado.

Paragrafo unico: Caso o material ndo esteja disponivel no mercado para
aquisicdo, sera substituido por outro equivalente, segundo indicagdo da Diregao
Académica.

Art. 28° Sao0 considerados dias uteis os dias em que a biblioteca estiver aberta,
com seu horario de funcionamento normal, respeitando-se os horarios especificos
de cada unidade.

Art. 29° Os casos omissos no presente Regulamento s&o resolvidos pela dire¢cao
da FPP.

Art. 30° Este Regulamento entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢oes
em contrario.

Curitiba, 20 de Fevereiro de 2019



